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VYHLASUJE VYBEROVE RIiZENI

na obsazeni pozice: hlavni ucetni
misto vykonu prace: DDM Zvonek Vizovice, SluSovska 813

Napln prace:

e Vedeni Ucetnictvi, zpracovavani Ucetnich vykaz(, dafiovych pfiznani a Ucetnich zavérek,
provadéni veskerych operaci souvisejicich s vedenim Ucetnictvi a archivaci ucetnich dokladu

e Vystavovani faktur

e Priprava podkladd k navrhu rozpoctu

e Vedeni evidence majetku, zpracovani prehled(, vykazl a statistiky tykajicich se majetku
organizace, inventarizace majetku

e Spoluprace pti tvorbé a aktualizaci vnitfnich pfedpist a smérnic

Podminky:
e Nastup - prosinec 2018, popf. dle dohody

e Pracovni pomér na Uvazek 0,25, popf. dle dohody

e Pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice

e 9. platova trida dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist
e Benefity: stravenky, rozvrzeni pracovni doby dle dohody.

PoZadavky:
e  Minimalné stfedoskolské vzdélani, znalost podvojného Ucetnictvi

e Dobrd znalost prace na PC
e Znalost Ucetnictvi pro pfispévkové organizace vyhodou
e Samostatnost, komunikativnost, ochota se dale vzdélavat

Prihlaska/Zivotopis musi obsahovat:
e jméno, pfijmeni, titul uchazece
datum a misto narozeni uchazece
statni pfisluSnost uchazece
misto trvalého pobytu
kontaktni spojeni (telefon nebo e-mail)
e (daje o dosavadnim vzdélani a zaméstnani tykajici se prace ucetni/ho
e podepsany souhlas se zpracovanim osobnich udajl pro ucely vybérového fizeni
e datum a podpis.
Pro dalsi jedndni je potreba:
e ovérend kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani
e original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne starsi 3 mésicl

Prihlasky/Zivotopis k vybérovému fizeni zasilejte do 30. listopadu 2018 postou na adresu DDM,
na e-mail reditel@ddmzvonek.cz, popf. odevzdejte v obalce v kancelafi DDM.

Martin Malina, zastupujici feditel DDM Zvonek, 1.11.2018
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